REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR - LESTE
MINISTERIO DA EDUCAGAO

DIRECCAO NACIONAL DE RECURSOS HUMAl\OS
Rua Vila Verde, Dili, Timor-Leste.

ANUNSIU VAGA

Ministériu Edukasaun hakarak atu halo rekrutamentu b? vaga 1, ida ne’ebé sei.
rekruta ema nain 1 Liu husi Contrato Termo Certo, hé knar mak hanesan :

Tan ne’e, Ministériu Edukasaun liu husi Diresaun Nasional Rekursu Umanu,‘
hato’o ba sidadaun Timor oan mak hakarak kandidata-an atu hala’o"knér sira .
mak temi tha Termo de Referensia tuir mai. Vaga refere sei am_'lnéiu iha loron
15 nia laran, haha loron 30 fulan novembru tinan 2016 no sei termina iha:
loron 20 fulan dezembru tinan 2016. | B

Kandidatura sira sei hato’o karta Apresentasaun/Rekerementu (tenke hakerek
hé lian ofisial) hamutuk hé:

v

v
v
v

Curriculum Vitae/CV

Sertidaun RDTL Nascimentu

Kartaun Eleitoral ka BI

Diploma akadémika n6 sertifikadu profissional nian

Dokumentu komprovativu sira ne’e sei submete béa :

d.

Diresaun Nasional Rekursu Umanu, Ministériu Edukasaun, iha oras
no loron servisu nian , '

Bele mos haruka Liu  husi e-mail  Diresaun nian
(dnrhme2016@gmail.com) no kontaktu atu hetan informasaun ruma
nebé klaru Liu.

Dili, 30 de ngvembru de 2016.
A Direcéo Nacional defRecursos Humanos do ME

d




REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR LESTE
MINISTERIO DA EDUCAGAO
Direcao Nacional dos Recursos Humanos
Rua de Tuanalaran, Telp : 3339661

A preencher pela DNRH

Categoria: C3
Carater Genérico das Tarefas: Concegéo e implementat;é;o técnica especializ_ada

Grau de Complexidade das tarefas: Concegéo e implementagéo técnica especializada

TERMU REFERENSIA

I.  Titulu/Kargu: Asesér Nasiondl ba Finansas, aprovizionamentu no Kontrolu
Prosesu Pagamentu Internu;

Il. Superior Hierarkiku: Diretor Jeral Administrasaun no Finansas:

lIl. Unidade Traballu (kontraparte): Diresaun Nasional Finansas, Administrasaun
no Lojistika no Diresaun Nasional Aprovizionamentu

IV. Deskrisaun tarefas (ambitu Traballu):

Ministériu Edukasaun mak érgaun sentral Governu nian ne’ebé mak responsabiliza
ba konsesaun, ezekusaun, koordenasaun no avaliasaun politika sira ne'ebé difini no
aprova ona iha sede Konsellu Ministru ba &rea ensinu no kualifikassaun només ba
area siénsia no teknolojia nu'udar haktuir iha art.17.° husi DL N.° 06/2015, de 11 de
margo, ne'ebé estabelese organika VI Governu Konstitusional.

Iha lei organika Ministériu Edukasaun nian, art.40.° ba oin, husi DL n.° 42/2015, de
16 de dezembru, Diresaun Jerdl administrasaun no Finansas hamutuk ho nia
Diresaun Nasional Finansas, Administrasaun no Lojisittka no Diresaun Nasional
Aprovizionamentu mak responsabiliza ba matéria ezekusaun orsamentu no jestaun
orsamentu Estadu ne'ebé mak aloka iha Ministériu ida ne'e.

Atu ezekusaun orsamentu Ministériu ida ne'e nian bele iha kualidade, lads deit iha
kapasidade atu ezekuta, presiza iha rekursu humanu sufisiente iha area
prosesamentu pagamentu hodi nune’e bele garante ezekusaun orsamentu Estadu
nian ne’ebe mak transparente, kumpri lei no bele satisfas interesse publiku tuir
esperansa Estadu no povu nian.

Asesor Nasional ba Finansas, aprovizionamentu no Kontrolu Prosesu Pagamentu
Internu sei integra iha Gabinete Diresaun Nasional Finansas, Administrasaun no
Lojistika — ME, no fé apoiu servisu ba més Gabinete diresaun Jeral Administrasaun
no Finansas no Diresaun Nasional Aprovizionamentu.

Asesor Nasional ba Finansas, aprovizionamentu no Kontrolu kualidade Prosesu
Pagamentu Internu sei hala’o funsaun sira mak hanesan tuir mai ne’e:



a)

b)

c)

d)

9)

REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR LESTE
MINISTERIO DA EDUCAGAO
Direcao Nacional dos Recursos Humanos
Rua de Tuanalaran, Telp : 3339661

Fo konsellu eh pareser tekniku ba Diretdr Jeral no Nasional sira relasiona ho
proposta pagamentu ne’ebé mak iha divida nia laran;

Propoin medidas ruma atu garante prosesamentu pagamentu ne’ebé kumpri lei
no tuir boa jestaun orsamentu nian;

Partisipa iha reuniaun sira ne’ebé mak liga direitamente ho asuntu ezekusaun
orsamentu Ministeriu Edukasaun nian;

Elabora Standard Operational System (SOP) / manual interno kona-ba
ezekusaun orsamentu operasional ne’ebé aloka husi OGE tinan-tinan ba
iha gabinete adidu Edukasaun no asistente adidu edukasaun sira ne'ebé
mak oras ne’e existe iha nasaun estranjeiru;

Koordena ho pontu fokal relevante, ho gabinete adidu edukasaun, gabinete
assistente adidu edukasaun no gabinete juridiku relevante atu hodi elabora
manual internu ne'ebé refere iha alinea anterior;

Estabelese formatu eh template fiksu ba elaborasaun relatériu ezekusaun
orsamentu operasional nian;

Aprezenta manual internu/SOP no template ka formatu relatériu ne'ebé temi iha
leten ba superior sira, sujeita ba aprovasaun Superior Hierarkiku no, ikus,
disemina no distribui ba adidu edukasaun sira, asistente adidu edukasaun no
pontu fokal relevante;

Elabora, ho koordenasaun ho entidade relevante iha Ministériu Edukasaun,
Manual Internu kona-ba prosedimentu ezekusaun orsamentu Estadu iha
Ministériu Edukasaun, aprezenta ba superior hierarkiku, sujeita ba aprovasaun
superior masimu Ministériu Edukasuan nian;

Fo konsellu atu hadia diak liu tan servisu aprowzmnamentu nian no ajuda
servisu aprovizionamentu nian;

Koordena ho organizmu relevante atu foti asaun ruma relativa ba devolusaun
proposta pagamentu husi Ministériu Finansas;

Apoia sempre servisu Diresaun Jeral Administrasaun no Finansas, Diresaun
Nasional Aprovizionamentu no Diresaun Nasional Finansas, Administrasaun no
Lojistika;

Dezloka ba fatin seluk ba nesesidade servisu Ministériu Edukasaun nian liu husi
autorizasaun prévia superior hierarkiku sira nian;

m) Halo servisu seluk ne’ebé mak solisita husi superior sira;



REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR LESTE

MINISTERIO DA EDUCACAO

Direcdo Nacional dos Recursos Humanos
Rua de Tuanalaran, Telp : 3339661

V. KRITERIU SELESAUN:

1. Esperiénsia no Kualifikasaun Profissional:

a) Lisensiatura

*

iha area ekonomia finansiera / Jestaun / kontabilidade /

lisensiatura iha area seluk ne'ebé relevante ba servisu ida ne'e;

b)

Iha esperiensia anterior, minimu tinan 5 (lima) ne’'ebé liga direitamente ho

sistema ezekusaun Orsamentu Jeral Estadu nian;

c)
nian;
d)

Rekizitu seluk:
a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Sidadaun Timér;

lha kofiesimentu diak ba sistema finansas no sistema ezekusaun OGE timor

Domina lian Tétum, iha kofiesimentu razoavel iha lian portugéz no inglés.

Iha estadu saude fisika no psikika ne'ebé saudavel;
Kapasidade diak iha nivel akonsellamentu/asesoria;
Seidauk komete krimi ruma konta Estadu RDTL;
Iha kapasidade atu integra iha ekipa traballu;
Prontu atu koopera, servisu no finaliza servisu iha tempu ne’ebeé badak;
Kapasidade atu f6 formasaun ba funsionariu seluk;

Iha étika profisional no aprezentasaun pesoal ne'ebé diak.

V1. INDIKADOR DEZEMPENU NO REZULTADU:

aloka mai iha ME

atu kumpriende husi funsionariu

simples ida.

i . REZULTADU i o . | AGENDA KUMPRIMENTU
o Pl i v bt '
‘N1 PRINSIPALSIRA - PSRRI EENEENL - SERVISU |

Minimu 2/més no masimu konforme S
: ; : : ; Too final kada fulan até 31
1 | Pareser tékniku gf?:emdade superior  hierarikuku Sasarvbts 047
SOP/Manual ezekusaun Orsamentu | S 3
operasional ne’ebé klaru no nune’e | Finaliza até final fulan Abril
SOP/Manual ezekusaun | fasil  para ema hotu bele | 2017 (ajenda ba preparasaun,
-1 | kumpriend banati  tuir. | levantamentu dadus,
orsamentu  operasional P © e
2 |inklui templatefformatu | AProvadu husi Ministru/a liu husi apri??elr-'tta)sau; no aprovaiaun
B despacho ministerial. tenki elabora husi asesor rasik no
elabkorasau_n bl =at submete ba kofiesimentu Diretor
sl Ho nune'e, Ministériu Edukasaun | Nasional Finansas no Diretor
bele iha ninia matadalan rasik kona- | Jeral.)
ba ezekusuan OGE. |
Manual ne'ebé klaru klaru no fasil | Finaliza até final fulan Qutubru
Manuél Internu kona-ba | atu kumpriende no implementa husi | 2017 (ajenda ba preparasaun,
3 prosedimentu ezekusaun | parte Finansas no | levantamentu dadus,
orsamentu estadu ne'ebé | Aprovizionamentu. Nune’e mos fasil | aprezentasaun no aprovasaun

tenki elabora husi asesor rasik no
submete ba korfiesimentu Diretor

-




REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR LESTE

MINISTERIO DA EDUCAGAO
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servisu aprovizionamentu
ME nian.

Ministériu Edukasaun nian.

' REZULTADU SO AGENDA KUMPRIMENTU
0 L i . ;
N. PRINSIPAL SIRA INDIKADOR_DE;EMI?E‘NU_ i SERVISY
Ho nune's, Ministériu Edukasaun | Nasional Finansas no Diretor
bele iha ninia matadalan rasik kona- | Jeral.)
ba ezekusuan OGE.
Fo6 formasaun kona-ba proseu
aprovizionamentu ne’ebe diak.
Fo formasaun ba | F¢ formasaun ba pontu fokal atu
st : Too fulan agostu, 2017
4 | funsionariu ME nian. sira bele ba fo formasaun ba g
Gabinete adidu no asistente adidu
sira.
Elabora politika prosesu
aprovizionamentu ne'ebé Politi bl :
! e : olittka apovizionamentu ne'ebe
| 5 s'mplei’,,no kef::(azﬂgunetﬁ diak bele hadian servisu Diresaun | Finaliza too tinan finanseira 2017
il b : Nasional Aprovizionamentu | nia rohan.
hadian diak liu tan

Dili, 25 de Novembru de 2016

Aprovado pela Comissao Permanente para o

Recrutamento de Contratados (CPRC)
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